
 

Bijlage 1:  Begrippenlijst 

In deze aanbesteding worden de onderstaande begrippen met een hoofdletter aangeduid.  

Gedefinieerde begrippen kunnen zowel in enkelvoud als in meervoud worden gehanteerd. 

 

Aanbestedende dienst 

De gemeenten Bergen, Uitgeest, Castricum, Heiloo en Werkorganisatie de BUCH 

 

Aanbestedingswet 2012 

Wet van 1 november 2012 en herzien per 1 juli 2016 in verband met de implementatie van 

aanbestedingsrichtlijnen 2014/23/EU, 2014/24/EU en 2014/25/EU, zoals gepubliceerd in Staatsblad 

2016, 241. Nadere informatie is te vinden op www.wetten.overheid.nl en www.pianoo.nl. 

 

Aanbestedingsdocumenten 

Het geheel aan documenten dat door of namens Opdrachtgever is opgesteld ten behoeve van 

onderhavige Opdracht.  

 

Aanbestedingsleidraad 

Het onderhavige document, waarin de overheidsopdracht en de wijze waarop deze Opdracht 

verstrekt zal worden, beschreven en toegelicht wordt. Door middel van dit document wordt 

Inschrijvers gevraagd een Inschrijving uit te brengen. 

 

Algemene Inkoopvoorwaarden 

De Algemene Inkoopvoorwaarden van Opdrachtgever. Voornoemde voorwaarden vormen een 

integraal onderdeel van de af te sluiten Raamovereenkomst.  

 

Bezwaartermijn 

Een termijn van tenminste 20 kalenderdagen waarin Inschrijvers gelegenheid hebben bezwaar te 

maken en/of beroep in te stellen tegen de gunningsbeslissing van Opdrachtgever door betekening 

van een dagvaarding aan Opdrachtgever. 

 

Bijlagen 

Aanhangsels, zoals aangehecht in deze Aanbestedingsleidraad, die integraal onderdeel uitmaken van 

de Aanbestedingsleidraad. 

 

Combinatie 

Een natuurlijk of rechtspersoon die als twee of meer Inschrijvers in de vorm van een 

samenwerkingsverband op de aanbestede opdracht inschrijft. 

 

Combinant 

Een ieder die deel uitmaakt van de inschrijvende Combinatie. 



 
 

Derde 

Elke natuurlijke of rechtspersoon, ongeacht de juridische aard van de banden met die natuurlijke 

persoon of rechtspersoon. 

 

Dienstverlening 

De ter beschikkingstelling van een Inhuurkracht deta dan wel Inhuurkracht zzp door Opdrachtnemer 

aan Opdrachtgever op basis van hetgeen in de Nadere overeenkomst is vastgelegd en 

overeengekomen. 

 

Inhuurkracht (deta) 

Iedere natuurlijke persoon die op basis van een arbeidsovereenkomst dan wel een 

uitzendovereenkomst als bedoeld in artikel 7:690 Burgerlijk Wetboek door Opdrachtnemer ter 

beschikking wordt gesteld aan Opdrachtgever om onder leiding en toezicht van Opdrachtgever 

werkzaamheden te verrichten. 

 

Inhuurkracht (ZZP) 

Een zelfstandig ondernemer zonder personeel die op basis van een 

overeenkomst van opdracht gelijkluidend aan een door de Belastingdienst goedgekeurde 

Modelovereenkomst van opdracht met Opdrachtnemer, diensten of werkzaamheden 

verricht of zal verrichten voor Opdrachtgever in de uitoefening van zijn bedrijf of beroep. 

 

Inschrijver 

De Ondernemer die voor deze aanbesteding een Inschrijving heeft ingediend. Ondernemer kan een 

zelfstandige Ondernemer zijn die zelfstandig inschrijft, hij kan een Ondernemer zijn die als 

hoofdaannemer met Onderaannemers inschrijft en hij kan een Combinatie van Ondernemers zijn die 

inschrijft.  

 

Inschrijving 

Een door Inschrijver ingediende offerte naar aanleiding van de in de Aanbestedingsleidraad vermelde 

Opdracht. 

 

Kandidaat 

Een door de Opdrachtnemer aangeboden kandidaat voor het vervullen van de gevraagde 

Dienstverlening bij een Nadere overeenkomst. 

 

Manipulatieve Inschrijving  

De Inschrijver maakt op een zodanige wijze gebruik van de puntentoerekening en wegingsfactoren, 

dat het beoordelingssysteem niet meer werkt zoals de Aanbestedende dienst dit heeft bedoeld.  

 

 



 
Nadere offerte  

Een door Opdrachtnemer ingediende aanbieding op de door Opdrachtgever verzonden Nadere 

offerteaanvraag.  

 

Nadere offerteaanvraag 

Een door Opdrachtgever opgestelde offerteaanvraag voor het leveren van het gevraagde zoals 

bedoeld in de Raamovereenkomst.  

 

Nadere overeenkomst  

Een Nadere overeenkomst legt, in aanvulling op en binnen de kaders van de Raamovereenkomst, 

afspraken vast tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer over wat ze met elkaar of voor elkaar zullen 

gaan doen (de te leveren prestatie) of laten.  

 

Nota van inlichtingen 

Document waarin de geanonimiseerde vragen en antwoorden op vragen van potentiële Inschrijvers 

zijn opgenomen, evenals eventuele wijzigingen van de Aanbestedingsleidraad en/of andere 

aanbestedingsdocumenten. De Nota van inlichtingen maakt integraal en bindend onderdeel uit van 

de Aanbestedingsleidraad en prevaleert boven de Aanbestedingsleidraad en/of andere 

aanbestedingsdocumenten. 

 

Onderaannemer 

Een Ondernemer die in opdracht van een Inschrijver of Combinatie, zonder voor hen in dienst te zijn, 

onderdelen van de aanbestede Opdracht uitvoert.  

 
Ondernemer  

Een aannemer, leverancier of dienstverlener. Dit begrip omvat elke natuurlijke of rechtspersoon, elk 

openbaar lichaam of elke combinatie van deze personen en/of lichamen, die de levering van 

producten of uitvoering van diensten of werken op de markt aanbiedt. 

 

Opdracht 

De inhuur van Specialisten Communicatie zoals beschreven in deze Aanbestedingsleidraad en de 

overige aanbestedingsdocumenten. 

 

Opdrachtgever 

De werkorganisatie De BUCH. 

 

Opdrachtnemer 

De Inschrijver met wie, op basis van deze aanbesteding, een Raamovereenkomst is gesloten inzake 

onderhavige Opdracht. 

 

 



 
Programma van eisen (PvE) 

Een beschrijving van de eisen van de Opdracht, opgesteld door Opdrachtgever. Hierin staat zo 

nauwkeurig mogelijk omschreven wat de Opdrachtgever voor de uitvoering van de Opdracht 

noodzakelijk acht.  

 

Raamovereenkomst 

De overeenkomst die, naar aanleiding van onderhavige aanbesteding, bij eventuele gunning wordt 

gesloten tussen Opdrachtgever en Opdrachtnemer met als doel gedurende een bepaalde periode de  

voorwaarden vast te leggen inzake de uitvoering van wat is gevraagd en is aangeboden uit deze 

aanbesteding ten behoeve van de Aanbestedende dienst. Binnen de Raamovereenkomst geldt geen 

afnameverplichting. 

 

Tijd 

Alle tijdstippen zijn vermeld in de Nederlandse tijd.  

 

Variant 

Afwijking van de Inschrijving conform Aanbestedingsleidraad, een andere oplossing dan de 

Aanbestedende dienst heeft gevraagd oftewel een niet-bestekconforme Inschrijving.  


